
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 

งานดานกฎหมาย 

และการดำเนินคดีของรัฐ 
 



 
 

คำนำ 

 
คูมือการปฏิบัติงานของกลุมกฎหมายและคดี สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ เขต 2 

ฉบับนี้  กลุมกฎหมายและคดี ไดจัดทำขึ้นเพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน โดยไดกำหนดขั้นตอน วิธีการ

ดําเนินงานเกี่ยวกับ การดำเนินคดีของรัฐ โดยอางอิงจากคูมือการปฏิบัติงานของสํานักงานคณะกรรมการ

การศึกษาขั้นพื้นฐาน เพื่อใหการดำเนินการดังกลาวเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ โปรงใส บริสุทธิ์ และยุติธรรม 

และเพ่ือรักษาไวซ่ึงผลประโยชนสูงสุดของทางราชการ 

 
 
 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ เขต 2



 
 
 
 
 

 
 

ประเภทเอกสาร : คูมือข้ันตอนการดำเนินงาน 
ช่ือเอกสาร : งานดานกฎหมายและการดำเนินคดีของรัฐ 
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1. ช่ืองาน 

งานดานกฎหมายและการดำเนินคดีของรัฐ 

2. วัตถุประสงค 
เพื่อเปนแนวทางสำหรับนิติกรในการดำเนินคดีของรัฐใหแกหนวยงานราชการ สถานศึกษา รวมท้ัง

ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาและสำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา 

3. ขอบเขตของงาน 
ครอบคลุมตั้งแตการดำเนินคดีแพง คดีอาญา คดีลมละลาย และคดีปกครอง จนกระทั่งคดีถึงสิ้นสุด  

และการบังคับคดีหรือการใชมาตรการบังคับทางปกครอง อีกท้ังการพิจารณาเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ 
และการดำเนินการหาตัวผูตองรับผิดทางละเมิดและคำสินไหมทดแทน 

4. คำจำกัดความ   
ไมมี 

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1. ใหคำแนะนำปรึกษาเก่ียวกับระเบียบกฎหมายแกหนวยงานและสถานศึกษา รวมถึงขาราชการครู 

และบุคลากรทางการศึกษาในสังกัด ตลอดจนผูมาขอรับบริการอ่ืนดวย 
2. รับเรื่องจากโรงเรียน สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน และหนวยงานอื่นที่เกี่ยวกับ 

คดีแพง คดีอาญา คดีลมละลาย และคดีปกครอง (ท่ีขอความชวยเหลือ) 
3. เสนอเรื่องใหผูบังคับบัญชาทราบเพ่ือพิจารณาสั่งการ 
4. รวบรวมพยานหลักฐาน ประสานงาน และมีหนังสือขอความอนุเคราะหไปยังสำนักงานอัยการ 

เพื่อจัดพนักงานอัยการใหวาต่ำงหรือแกตางในคดีแพง คดีอาญา และคดีลมละลาย ที่หนวยงานราชการ 
หรือเจาหนาที่ของรัฐฟองคดีหรือถูกฟองคดี (คดีที ่พนักงานอัยการเปนโจทกฟองคดีนั ้น ไมอาจขอความ
ชวยเหลือใหแกตางคดีได) รวมทั้งดำเนินการอื่นตามกระบวนวิธีพิจารณาคดี จนกระทั่งศาลมีคำสั่งหรือคำ
พิพากษาและรวมไปถึงการอุทธรณและฎีกาคำสั่งหรือคำพิพากษาจนกระท่ังถึงท่ีสุด 

5. รวบรวมพยานหลักฐานและจัดทำคำฟองในฐานะผูฟองคดีหรือคำใหการในฐานะผูถูกฟองคดีใหกับ
หนวยงานราชการหรือเจาหนาที่ของรัฐ เพื่อสงศาลปกครอง และดำเนินการอื่นตามกระบวนวิธีพิจารณาคดี
จนกระท่ังศาลปกครองมีคำสั่งหรือคำพิพากษาจนกระท่ังถึงท่ีสุด 

6. การบังคับคดีและการใชมาตรการบังคับทางปกครอง รวมถึงการสืบหาทรัพยสินหรือหลักทรัพย 
ของลูกหนี้ตามคำพิพากษาเพ่ือการบังคับคดีดวย 

7. แตงตั้งคณะกรรมการเพื่อดำเนินการหาตัวผูตองรับผิดทางละเมิดรวมทั้งคสินไหมทดแทน กรณี 
เกิดความเสียหายแกทางราชการ ตามพระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี พ.ศ. 2539 รวมท้ัง 
การใชมาตรการบังคับทางปกครอง ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 

8. การพิจารณาเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ รวมถึงการเขาตรวจดูและคัดสำเนาเอกสาร  
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 
หมายเหตุ -: บทบาทอำนาจหนาท่ีในเรื่องการดำเนินงานวินัย และการอุทธรณรองทุกข ตามท่ีกลาวมาขางตนนั้น 
เปนเรื่องเฉพาะของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาเทานั้น ไมไดหมายความรวมไปถึงพนักงาน 
ราชการ ลูกจางประจำ และลูกจางชั่วคราวท่ีใชระเบียบกฎหมายแยกตางหาก 
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 

 
 

7. แบบฟอรมท่ีใช  
    -ไมมี- 

8. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
1. ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย / ประมวลกฎหมายอาญา 
2. ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพง / ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
3. พระราชบัญญัติลมละลาย พุทธศักราช 2483 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
4. พระราชบัญญัติจัดตั้งศาลปกครองและวิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ. 2542 
5. พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
6. พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
7. พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี พ.ศ.2539 
8. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วาดวยหลักเกณฑการปฏิบัติเก่ียวกับความรับผิดทางละเมิด 

ของเจาหนาท่ี พ.ศ. 2539 
9. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 
10. กฎหมาย กฎ ระเบียบ และหนังสือเวียนอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
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9. สรุปมาตรฐานกระบวนงาน งานดานกฎหมายและการดำเนินคดีของรัฐ 
 

 
 

 

7 วัน 

7 วัน 

15 วัน 

15 วัน 




